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                    Fig. 3.10.1  Selección de Tipo de Plan 
 

 
            Fig. 3.10.2  Registro de datos de transparencia 
 
NOTA: Tal y como se visualiza en el listado de temas de 
transparencia, se visualizan todos los documentos de gestión, pero 
en algunos de ellos como: Información Financiera, Proyectos de 
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Inversión, Información de Personal y Contratación de Bienes y 
Servicios cuentan con un tema más, que es el Link Histórico. 
Esta opción permite crear un histórico de la información ingresada 
anteriormente, es decir, si usted ingreso información del año 2009,  
entonces al seleccionar ese tema le creará un cuadro estadístico de 
la información 2009. Por Ejemplo:  
 
Hacemos un registro de información financiera: 
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Una vez que seleccionamos la opción de Link histórico y lo grabamos 
se visualizará de esta manera en el Portal: 
 

 
 
 
Al momento de hacer click en HISTÓRICO se visualizará el archivo o 
el link que se registró en el sistema. 
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Y para registrar una noticia hacemos clic en “Noticia” y nos aparece 
la siguiente pantalla. Ver Fig. 3.11 
 

 
                            Fig. 3.11  Ingreso de datos para la Noticia 
 
NOTA: Si queremos que la noticia aparezca en la página principal del 
Portal del Estado Peruano le hacemos un check en “Destacado”. 
 

- Para completar el ingreso del nuevo enlace presionar el botón 
“Enviar”. Se mostrará previamente una ventana de 
confirmación. 
 

- Si desea borrar los datos ingresados presione el botón 
“Limpiar”. 

 
3.1.4.1 Actualización de Enlaces. 

 
- Para modificar un enlace  el usuario deberá presionar el botón 

“Modificar” en  la lista de enlaces. 
 
- Los datos solicitados son los mismos indicados en el punto 

1.1.13 (Nuevo enlace). 
 
- Para completar la actualización del enlace presionar el botón 

“Enviar”. Se mostrará previamente una ventana de 
confirmación. 

 
- Si desea borrar los datos ingresados presione el botón 

“Limpiar”. 
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3.1.4.2 Eliminación de Enlaces. 

 Para eliminar un enlace el usuario deberá presionar el botón 
“Eliminar” en la lista de resultados de la búsqueda. Se le 
mostrará previamente una ventana de confirmación. 

  
3.1.5 Opción Viáticos 

 
Se accede a la opción de Viáticos, en el cual se visualiza la siguiente 
pantalla: 
  

 
                          Fig. 3.4.5.1 Vista de nuevo Viático 
 

 
                                          Fig. 3.4.5.2 Ingreso de Nuevo registro 
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                                          Fig. 3.4.5.3 Visualización del registro 
 
              En este último cuadro tenemos la opción de ver el registro y eliminarlo. 
 

3.1.6 Opción Publicidad 
 
Se accede a la opción de Publicidad, en el cual se visualiza la 
siguiente pantalla: 
 

 
                         Fig. 3.4.6.1 Vista de nueva publicidad 
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                    Fig. 3.4.6.2 Ingreso de datos de publicidad 
 

 
                          Fig. 3.4.6.3 Visualización del registro 
 
En este último cuadro tenemos la opción de ver el registro y 
eliminarlo. 
 

3.1.7 Opción Teléfono 
 
Se accede a la opción de Teléfono, en el cual se visualiza la siguiente 
pantalla: 
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                             Fig. 3.4.7.1 Vista de nuevo registro 
 

 
                     Fig. 3.4.7.2 Ingreso de datos del registro  
 

 
                       Fig. 3.4.7.3 Visualización del registro 
 
En este último cuadro tenemos la opción de ver el registro y 
eliminarlo. 
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3.1.8 Opción Vehículo 
 
Se accede a la opción de Vehículo, en la cual se visualiza la siguiente 
pantalla: 
 

 
                       Fig. 3.4.8.1 Vista de nuevo registro 
 

 
                       Fig. 3.4.8.2 Ingreso de datos del Vehículo 
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                         Fig. 3.4.8.3 Visualización del registro 
 
En este último cuadro tenemos la opción de ver el registro y 
eliminarlo. 

 
3.1.9 Opción Aprobar 

 
Se accede a la opción de aprobar en la cual se visualiza la siguiente 
pantalla: 
 

 
                  Fig. 3.4.9.1 Vista de aprobación de la información 
 
En esta opción se va a seleccionar el año y el trimestre, al momento 
de realizar la selección se visualizará las opciones en las cuales se ha 
ingresado información, para aprobarlas y así puedan ser visualizadas 
dentro del Portal. 
 
Al seleccionar la opción “Aprobar” se visualiza la siguiente pantalla: 
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                            Fig. 3.4.9.2 Mensaje de advertencia 
 
Al seleccionar “Aceptar” estamos aprobando la información 
ingresada para que sea visualizada en el Portal. 
 
De esta manera quedaría todo el registro de transparencia dentro del 
Portal del Estado Peruano – PEP realizando las clasificaciones 
respectivas. 
 

 
 
Opciones: 
 
 Datos Generales: Se visualiza la información general de su 

entidad como el directorio (nombre, cargo, teléfono, e-mail) 
marco legal, disposiciones emitidas por la entidad, etc. De 
acuerdo a lo registrado en el sistema y a la clasificación que se 
otorgó. 

 Planeamiento y Organización: Se visualiza la información de 
los instrumentos de gestión y planes institucionales como POI, 
PEI, etc. 

 Información Financiera y Presupuestal: Se visualiza la 
información financiera y presupuestal de la entidad como 
gastos por genérica de gastos, por fuente de financiamiento, 
etc. 

 Participación Ciudadana: Se visualiza la información de 
Presupuesto participativo, resumen de audiencias públicas, etc. 

 Información de Personal: Se visualiza la información de los 
funcionarios, servidores, etc. que trabajan en la entidad. 
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 Contrataciones de bienes y servicios: Se visualiza la 
información correspondiente a los procesos de selección, 
ordenes de servicio, gastos de publicidad, gastos de viaje y 
viáticos, penalidades, exoneraciones, etc. 

 Actividades Oficiales: Se visualiza la información de la agenda 
de actividades que pudieran tener los diferentes funcionarios 
de la entidad. 

 Información adicional: Se visualiza la información de 
comunicados, notas de prensa, informes oficiales, 
declaraciones juradas, etc. 

 
NOTA: Los íconos que aparecen en color plomo, están desactivadas  
porque no se ha ingresado información en esa categoría. 
 




